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COLL N o
20 m ' YTBEPXKAIO
Hupextop MAOY COIL Ne 20
M.N.YTkuna
npuka3 Ne 153/o
ot 20.04.2020

osoxkenune
0 MOCTOSIHHO IeHCTBYIOLIEN IKCIEPTHON KOMUCCHUU MYHUIIUNIAJIBHOTO aBTOHOMHOIO
0011€00pa30BaTEILHOIO YUpesKAeHHsl cpeaHss 00meoOpa3oBare/ibHas mKoJga Ne2(

1. OOume moJI0KeHUA

[TocrosiHHO nelicTByromas skcnepTtHas komuccuss (OK) co3maercs ansg opraHuzanuu U
MIPOBEJICHUSI METOJINYECKOM M MPAKTUYECKOW pabOThI MO SKCHEPTU3E LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB,
0oTOOpY W TIOJATOTOBKE K Iepeaade Ha MYHHIMINAILHOC XPaHCHHWE JOKYMEHTOB, BKIIOYAS
yIPaBICHUYECKYIO,  ayAHOBU3YyalbHYIO, MAIIMHOYUTAEMYIO M  JAPYIYIO  CHEIHAIbHYIO
JOKYMEHTAIMI0, 00Pa3yIOIIYIOCs B IPOLIECCE AEATEIbHOCTH YUPEIKICHHUS.

[Tocrossuno peiictBytomas OK  sBiseTcss coBelIaTeIbHBIM OPraHOM IIPH  JUPEKTOpPE
YUPEKIEHUS, BO3TJIABIACTCS 3aMECTUTENIEM JUPEKTOpa VYUpPeXKACHHUS, €€ CEeKpeTapeM
Ha3HAYaeTCsl OTBETCTBEHHBIM 32 apXUB YUPEIKICHUS.

[Tepconanbubiii cocraB DK Ha3zHavaeTcss MPUKA30M IUPEKTOPA YUPEKICHUS U3 YHCIIa
HaubOojee KBaTU(UIMPOBAHHBIX COTPYJHUKOB BEAYIIUX CTPYKTYPHBIX TMOJpa3AeICHHH,
MIPEJICTABUTEIS JIEIIONPOU3BOICTBEHHON CITYKOBI.

Pemenuss komuccHMM BCTYMalOT B CHIIY TIOCIE€ YTBEPXKIEHUS WX  JTUPEKTOPOM
YUPEKIACHUS.

B cBoeii pabore DK pykoBoactByercss denepanbHbIM 3akoHOM «O0 apXMBHOM i€ B
Poccuiickoit ®@eneparum» ot 22.10.2004 Ne 125-®3, 3akonom CepanoBckoit obmactu «O0
apxuBHoM Jene B CBepmiioBckoit oOmactu» ot 25.03.2005 Ne 5-O3, mocTaHOBICHHSIMU H
pacnopsbkeHMsIMM  ['aBpl  ropoja, NpHUKa3aMH JUPEKTOpa YUYPEKIEHUS, METOAMYECKUMHU
PEeKOMEHIalUsIMU  OpraHa YIpaBJIEHUs apXUBHBIM JIEIOM Ha TeppuTopur ropona HuxHuit
Tarun, TUMOBBIMH M BEJOMCTBEHHBIMH IMEPEYHSIMU JIOKYMEHTOB CO CpPOKaMH XpaHEHHUS,
OCHOBHBIMU TIpaBUJIaMH paOOThI APXMUBOB OPTaHU3AIMH W HACTOSIIUM TIOJI0KCHUEM.

2. OcHoBuble 3aga4n DK

OcHoBHBIMH 3agauamMu DK SBISIIOTCS:

Opranuzanus W [POBENEHHE OAKCHEPTU3bl IIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha  CTaJuH
JIeTTOTIPOU3BOICTBA MPH COCTaBICHUN HOMEHKJIATYPHI A€ YUpeKIeHUs U (POPMUPOBAHUM JIeN B
CTPYKTYPHBIX TOJpa3AeIeHUSIX.

Opranuzanys ¥ NpoBeIEHUE dKCIIEPTU3bI IEHHOCTU JTOKYMEHTOB Ha CTaJMM IOJITOTOBKU MX
K apXUBHOMY XpaHEHHUIO.

Opranu3zanus ¥ TpoBeAeHHE O0TOOpa M TOATOTOBKM JOKYMEHTOB K Iepedaye Ha
MYHHUIMIIAJIBHOE XpaHeHue (B TOM 4YHCIE, ayJuOBU3yaJlbHOM M Jpyroil creuuagbHOu
JOKYMEHTAIIH ), 0TOOpa K YHUUTOKEHUIO JIeJ C UCTEKIIMMH CPOKAMH XPaHEHHS.

3. OcHoBHble pyHknnu K

OK opranuzanuy BHINOIHSET cienyromue QyHKINu:

3.1 Opraausyer u MPOBOAWT COBMECTHO C JIEJIONPOW3BOJACTBEHHOW CITYy:KOOH M apXWBOM
yupexaeHusi paboTy MO €XErogHoMy OTOOpY IOKYMEHTOB YUpeXACHUs (B TOM dHCIE
CIELUAIbHOM, ayJMOBU3YyaJIbHOW NOKYMEHTALMH) Ul JaJbHEHIIEro XpaHeHusl U BBIICICHUS K
yHuutoxxeHuto. I[Ipm 3ToM ocHoBHoe BHMMaHue OK yupenser orbopy Ha craguu



JIeJIONIPOU3BOACTBAa JOKYMEHTOB, MOJUIEKAIIMX Iepeladyeé B MYHUUUNAIbHBIA apXuB H
9KCIIEPTU3€E LIEHHOCTH TOKYMEHTOB € OTMETKOM «IITK».

3.2 OcymiecTBiIsleT METOJUYECKOe PYKOBOACTBO pabOTOMl MO 3KclepTu3e ILEHHOCTH
JOKYMEHTOB YYPESKICHHS W IO TMOATOTOBKE HMX K apXMBHOMY XPaHEHUIO, MO pa3padoTke
HOMEHKJIATYpPHBIX JIEJI.

3.3 OkasbIBaeT cOoIEHCTBHE U METOINYECKYIO IIOMOLIb APXUBY YUPEKACHUSA:

- 10 BBIABJICHHUIO BJIAJEIBIEB JIMYHBIX ApPXUBOB B OpraHM3allld, Ieperade HUMHU
JTHEBHUKOB, 3alKCeil, BOCTIOMUHAHUH, APYIUX TOKYMEHTOB B cOCTaB ApXHBHOTO (hoHMIa
ropoaa;

- 0 BBISIBJICHUIO U BO3BPALLEHUIO JOKYMEHTOB I10 UCTOPUU TOPOAA U YUPEXKIACHUS,
KOTOpBIE 110 pa3IMYHbIM IPUUMHAM OKa3aJIMCh 3a MPe/ieaMu ropoJa;

- 10 HWHUUUATUBHOMY JIOKYMEHTHUPOBAaHHUIO (3allUCM BOCIOMHUHAHUI CTapelIImx
pabOTHUKOB, KHHO(OTOCHEMKH) C LIENbIO CO3[aHUsl YCTHOW U ayJAMO3BYKOBON UCTOPUHU
YUpEXKIECHUS.

3.4 PaccmarpuBaet rpauky nepeaayd JOKyMEHTOB Ha XpPaHEHUE B apXUB YUPEXKIEHUS H,
10 COTJIACOBAHUIO C OPraHOM YIPAaBJIEHUS apXMUBHBIM JIEJIOM Ha Tepputropuu ropoaa Hikuuii
Tarwi, B MyHUIMNAJIBHBIA apXWB M MPEJACTABISET HUX HA YTBEPXKICHHE PYKOBOJIUTEIIO
YUpEXKICHUS.

3.5 PaccmarpuBaer, npuHUMAET pelIeHus: 00 0A00pEHUH U NPEICTaBIISAET:

351 Ha yrBepxnenue DIIK Ynpasnenus apxuBamu CBEpUIOBCKOW 0OJIACTH, a 3aTeM Ha
YTBEP)KICHUE PYKOBOAUTENIO YUPEXKIEHUS MpPEUIOKEeHUsT 00 H3MEHEHHWU CPOKOB XPAHEHUS
OTJENbHBIX KaTeropuil JOKYMEHTOB, YCTAHOBJEHHBIX JCUCTBYIOIIMMH [EPEUYHIMHU, U
OIIpeJIeJIEHUN CPOKOB XPAHEHUS IOKYMEHTOB, HE IPEYCMOTPEHHBIX NEPEUHIMH.

352 Ha cornacoBanue DMK opraHa ynpaBieHHsl apXHUBHBIM JI€JIOM TEPPUTOPUHU TOpoJa
Hwoxnnii Tarwi, a 3aTeM Ha yTBEpKICHNE AUPEKTOPY YUPEKACHHUS:

- CBOJHYIO HOMEHKJIATYpY A€ YUPEKACHHUS;

- OIIMCH JIe] IOCTOSIHHOTO XPaHEHMsI YIIPABIEHYECKON U CIEIMAIBbHON JOKYMEHTAIUH;

- HHCTPYKLIHUIO 110 JI€JIONIPOU3BOJICTBY

- OIIMCH e 10 JINYHOMY COCTaBY;

- aKThI O BBIJIEJICHUH K YHUUTOKEHHIO JIOKYMEHTOB C UCTEKIIMMHU CPOKAMHU XpaHEHUS.

3.6 CoBMecCTHO €O CIy)X00W JOKYMEHTAllMOHHOTO OO0ECHEeYeHUs YUPEeKICHUS IMPOBOJUT
KOHCYJIbTAIMH JUIsl COTPYAHUKOB YUPEXKICHUS, KOHTPOJIHUPYET BEACHHUE AETONPOU3BO/ICTBA.

4. Ilpasa DK

OKcnepTHas KOMUCCHsI UIMEET TPaBo:

4.1. B mpenenax cBoel KOMIETEHLMH JlaBaTh PEKOMEHAALNU CTPYKTYpPHBIM
MOJPA3JEeIeHNUsAM M OTACJIbHBIM COTPYAHHKAM YUpEeXJEHUS [0 BoIpocaM pa3paboTKu
HOMEHKJIATYphl Jiell U (OPMUPOBAHMS Jiel B JICJIONPOU3BOJCTBE, HIKCIEPTU3bI ILIEHHOCTH
JOKYMEHTOB, PO3bICKAa HEIOCTAIOUIMX JEN MOCTOSHHOIO CPOKa XPaHEHUs U JAed M0 JIHUYHOMY
COCTaBY, YHOPSI0UE€HUS U OPOPMIICHHS TOKYMEHTOB.

4.2 3ampamuBaTh OT PYKOBOJTUTENCH CTPYKTYPHBIX MOIPA3ICICHUI:

- NUCHbMEHHbIE OOBSACHEHUS O NMPHYMHAX YTPAThl, MOPYM WM HE3aKOHHOTO YHHUTOXCHMS

JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M JOJITOBPEMEHHOI'O CPOKOB XPaHEHHMsI, B TOM YHCJE JOKYMEHTOB

110 IUYHOMY COCTaBY;

- TpeNIOKEHUS M 3aKIIOUEHUs, HEOOXOJMMBbIe Ul ONpEIeNIeHUs CPOKOB XpaHEHHs

JIOKYMEHTOB.

4.3 3acnymmBaTh Ha CBOMX 3aceJaHHiIX WHQGOpPMAIHUU PYKOBOIUTENEH CTPYKTYPHBIX
MoJpa3ieleHnii o KadecTBe oO(QopmieHHs JOKYMEHTOB H  (opMHpOBaHUS 1€l B
JIeJIONIPOU3BOJCTBE, COCTOSIHUM Y4e€Ta U COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, IPUYMHAX YTpPaThl
JIOKYMEHTOB.



44. Tlpurnamarh Ha 3acelaHds KOMHCCHH B KadeCTBE KOHCYIbTAaHTOB U OJKCIIEPTOB
CICIUAIMCTOB CTPYKTYPHBIX MOJIPA3/ICICHUH, MPEICTaBUTEICH MYHUIUITAIbHONH apXHUBHOM
CITy>KOBI TOpOJIa, CTOPOHHUX OpPTraHU3aIU.

45. DK B nuie npezacenaresns, €ro 3aMECTUTENSI U CEKpeTapss KOMUCCUU UMEET MPaBO HE
MPUHUMATh K PACCMOTPEHHIO W BO3BpaIlaTh ISl JOPAOOTKHM HEKA4YeCTBEHHO U HEOPEKHO
MOJITOTOBJICHHBIEC JJOKYMCHTHI.

46. IlpuHMMAaTh ydyacTHE B OpPTaHU3AIMU U TMPOBEICHUH CMOTPOB, KOHKYPCOB, IPOBEPOK
COCTOSIHUSI apXHBA U BEIICHUSI ICIIOTIPOU3BOJICTBA YUPEIKICHHSI.

47. HWudopmupoBaTh PYKOBOJCTBO YUPESKICHUS IO BOMPOCAM, OTHOCSIIMMCS K
KOMIICTEHIIH KOMHCCHUH.

5. Opranusanus padorsl K

5.1. DkcnepTHas KOMHUCCHUSI pabOTaeT B KOHTAaKT€ C OKCIEPTHOM METOAMYECKOM
komuccueil (OMK) oprana ynpaBieHusl apXUBHBIM JI€JIOM Ha TeppuTopuu roponaa Hiokauii
Tarun, ¢ skcnieptHoO-TIpoBepouHoit komuccueit (1K) Ynpapnenus apxuBamu CBepTOBCKON
00J1acTH, OTyYaeT OT HUX COOTBETCTBYIOIINE OPTaHU3alMOHHO-METOJUUECKUE YKa3aHUSI.

5.2.  OK pabotaer mo romoBoMy IUIaHy, YTBEPXKIECHHOMY TUPEKTOPOM YUPEKICHHUS U
OTUYUTBIBAETCS IIEPE]] HUM B CBOEH padore.

5.3. Bompocsl, oTHOcsmMecs: k komreTeHIMN DK, paccMarpuBaioTcs Ha €€ 3acelaHmsX,
KOTOpBIE IMPOBOJAT MO MEpe HEOOXOIMMOCTH, HO He pexe 2 pa3 B roa. Bce 3acenanus
KOMMCCHH MPOTOKOJIUPYIOTCSL.

5.4. Pemenus OK npuHMMarOTCs OOJNBIIMHCTBOM TOJIOCOB (0COObIE MHEHHUS YIEHOB
KOMHUCCHUU OTPaKaloTCs B IPOTOKOJIIE).

5.5. Benenue nenonpousBojactBa JK, XxpaHeHne ee JOKYMEHTOB BO3JIaraeTcs Ha cekperaps
KOMMCCHH.
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